UNIUNEA EUROPEANA

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020 )

PLAN DE IMPLEMENTARE AL PROIECTULUI “Promovare prin formare!” ID 136298

Rapoarte de activitate, fise de pontaj, anexe la pontaj (CIM-uri si fise de post experti), livrabile

Elaborare rapoarte de activitate, livrabile, fise de pontaj de catre expertii P1 si P2 si transmiterea lor in\
format fizic si electronic CoordonatorilorP1 / P2
SIS S +Elaborare rapoarte de activitate, livrabile, fise de pontaj de catre expertiiS si transmiterea lor in format fizic
ultirna zi 3 lunii si electronic Managerului de proiect.
e eDurata: prima - ultima zi a lunii curente J

sVerificarea docs de mai sus de catre Coordonatori P1/ P2, semnarea si transmiterea lor electronicala S \
eVerificarea docs expertilor S de catre Managerul de proiectsi transmitere feedback catre acestia

eRealizarea Raportului tehnic de catre Coordonatori P1 / b2 pentru activitatile in care au fost acestia implicati
in luna anterioara

eRealizarea Raportului tehnic de catre Managerul de proiect pentru activitatile in care au fost implicati
expertii din partea S in luna anterioara

oTermen: maxim 2 zile ale lunii urmatoare - zilele lucratoare 1-2 ale lunii urmatoare /

sVerificarea docs P1 si P2 de mal sus de catre S si transmiterea feedback-ului asupra documentelor catrey
Coordonatori P1 si P2

eDupa caz, retransmiterea docs expertilor din partea S ca urmare a feedback-ului din partea Managerului de
proiect

eVerificarea Raportuluitehnic si transmiterea feedback-ului catre Coordonatori P1/ P2

sTermen: maxim 2 zile - zilele lucratoare 3-4 ale lunii urmatoare A

eDupa caz, retransmiterea de catre Coordonatorii P1/ P2 a docs modificate de expertii aferenti, ca urmare}
feedback-uluidin partea S

eDupa caz, retransmiterea Raportului tehnic modificat de catre Coordonatori P1/ P2

eTransmiterea electronica si fizica (copii) a CIM-urilor si fiselor de post ale expertilor P1 / P2, vizate si semnate
de catre Coordonatori P1 / P2, catre S

eTransmiterea electronica si fizica (original) a CIM-urilor si fiselor de post ale expertilor S, vizate si semnate de
catre Managerul de proiect

eTermen: maxim 2 zile - zilele lucratoare 5-6 ale lunii urmatoare /

4. 7ilel

lurii urmatoare

“Finalizarea Raportului tehnic per parteneriat pentru luna anterioara \
sFinalizarea docs tuturor expertilor din proiect

eSemnarea electronica a tuturor documentelor de mai sus

eTransmiterea acestora in MySmis

eArhivarea docs de catre S, P1, P2

eTermen: zilele lucratoare 7-8 ale lunii urmatoare /
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Nota:

-Docs originale ale expertilor P1 si P2 se arhiveaza la sediul P1 / P2, la S ajungand doar copii fizic si
electronic.

-Docs originale ale expertilor S se arhiveaza la sediul S
-Restul documentelor din cadrul implementarii proiectului vor i in original la S

Nota: Rapoartele de activitate sunt avizate de catre Coordonatorii P1 si P2, inainte de aprobarea lor de
catre Managerul de Proiect

Nota: Coordonatorii P1 si P2 raspund sub sanctiunea Codului Penal pentru documentele expertilor acestora
(Fise de pontaj, Rapoarte de activitate, Livrabile) ca fiind adevarate, complete si corecte in fiecare detaliu.

Responsabil monitorizare si raportare: MIRCESCU ANCA

Manager de proiect: GEORGIANA CONSTANTIN

ﬁa‘-y’gﬁ"
b4

v Lenig

Export Busines& Centar Social Alert

{




